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PROCEDIMIENTOS PARA LA INSCRIPCIÓN DE LOS

PARTICIPANTES DE NUEVO INGRESO POSTGRADO

PROGRAMAS:    Especializaciones y Maestrías 
1. Consultar la dirección www.unesr.edu.ve.; pulse  el  icono descargas. Haga clic en Control de Estudios del Núcleo Regional de Postgrado Caracas: 

a) Constatar si se encuentra en la lista de los admitidos.
b) Revisar la programación académica del programa donde fue admitido. Seleccionar los cursos a inscribir. (estos pueden ser consultados igualmente en la Cartelera de Control de Estudio del Núcleo en el piso 2)
c)  Descargar la planilla de selección de cursos y llenar los datos requeridos.
d) Revisar los de Aranceles a cancelar por inscripción y por unidades de créditos. 
2. Consignar los documentos  en el PISO 2 AMBIENTE  1,  organizar  originales y copias en dos (2) carpetas marrones,  tamaño oficio, grapados y en  el orden que se  presenta a continuación:
· Un (1) copia ampliada de la Cédula de Identidad

· Un (1) Fondo Negro en material fotográfico y copia del Título Registrado y Notas de Pregrado, con timbres fiscales inutilizados y autenticados por la Secretaría de la Universidad donde cursó estudios. 

Los Títulos obtenidos en el exterior, así como las Notas de los estudios realizados, deben estar legalizados (ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, el Consulado de la República Bolivariana de Venezuela y la Universidad de origen) y traducidos al español por intérprete público, en Fondo Negro. 

· Una (1) Partida de Nacimiento Original                                                           
· Original y copia de Aranceles por concepto de:  Inscripción y Seminario  de Inducción 

· Planilla de Selección de cursos a inscribir con todos los datos solicitados.

3. Depositar el costo de los Aranceles en efectivo. Banco Mercantil Cuenta  Corriente    Nº 0105-0035-40-1035-31811-3.
4. Consignar la planilla de depósito bancario en la Oficina Delegada de Administración, piso 1 y fotocopiar el recibo que le ser entregado.
El aspirante que no formalice en el plazo establecido, se entenderá que no está interesado en ingresar en este periodo académico.
Nota: Es obligatorio la consignación total de la documentación requerida para el ingreso.
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PROCEDIMIENTOS PARA LA INSCRIPCIÓN DE LOS

PARTICIPANTES DE NUEVO INGRESO POSTGRADO

PROGRAMAS: Doctorados  

5. Consultar la dirección www.unesr.edu.ve.; pulse  el  icono descargas. Haga clic en Control de Estudios del Núcleo Regional de Postgrado Caracas: 

e) Constatar si se encuentra en la lista de los admitidos.

f) Revisar la programación académica del programa donde fue admitido. Seleccionar los cursos a inscribir. (estos pueden ser consultados igualmente en la Cartelera de Control de Estudio del Núcleo en el piso 2)
g)  Descargar la planilla de selección de cursos y llenar los datos requeridos.
h) Revisar los de Aranceles a cancelar por inscripción y por unidades de créditos. 

6. Consignar los documentos  en el PISO 2 AMBIENTE  1,  organizar  originales y copias en dos (2) carpetas marrones,  tamaño oficio, grapados y en  el orden que se  presenta a continuación:
· Un (1) copia ampliada de la Cédula de Identidad

· Un (1) Fondo Negro en material fotográfico y copia del Título Registrado y Notas de Pregrado y Magíster, con timbres fiscales inutilizados y autenticados por la Secretaría de la Universidad donde cursó estudios. 

Los Títulos obtenidos en el exterior, así como las Notas de los estudios realizados, deben estar legalizados (ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, el Consulado de la República Bolivariana de Venezuela y la Universidad de origen) y traducidos al español por intérprete público, en Fondo Negro. 

· Una (1) Partida de Nacimiento Original                                                           
· Original y copia de Aranceles por concepto de:  Inscripción y Seminario  de Inducción 

· Planilla de Selección de cursos a inscribir con todos los datos solicitados.

7. Depositar el costo de los Aranceles en efectivo. Banco Mercantil Cuenta  Corriente    Nº 0105-0035-40-1035-31811-3.
8. Consignar la planilla de depósito bancario en la Oficina Delegada de Administración, piso 1 y fotocopiar el recibo que le ser entregado.
El aspirante que no formalice en el plazo establecido, se entenderá que no está interesado en ingresar en este periodo académico.
Nota: Es obligatorio la consignación total de la documentación requerida para el ingreso.
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CALENDARIO PARA EL SEMINARIO DE INDUCCIÒN

	Programa y Actividades
	Fecha
	Hora
	Ambiente
	Responsables 

	Especialización en  Gerencia Recursos Humanos
	1-10-07


	8:30 a 12:30

1:30 a 4:00
	Sala de Conferencia
	Carmen Echevarria

Orlando Rodríguez

	Maestría en Cs Adm 

M Gerencia Estratégica
	2  /10/07


	8:30 a 12:30

1:30 a 4:00
	Sala de conferencia
	José Manuel Villegas

Carmen Echevarria

	Maestría en Cs Adm

Talento Humano
	3/ 10/ 07


	8:30 a 12:30

1:30 a 4:00
	Sala de conferencia
	José Manuel Villegas

Carmen Echevarria



	Especialización 

Gerencia General
	25/9/07
	8:30 a 3:00
	Sala de Conferencia
	Luís Pérez

David Cedrés

	Especialización 

en Finanzas
	25/9/07
	8:30 a 3:00
	Sala de conferencia
	Luís Pérez

David Cedrés

	Asesoramiento y Consulta Familiar
	27/9/07
	8:30 a 12:30

1:30 a 4:00
	Ambiente 5
	Bertha 

Mary Morales

	Maestría en Cs De la Educación
	27/9/07

y

28/9/07
	8:00 a 12:30

2:00 a 5:00

8:00 a 12:30
	Ambiente 3
	Maritza Puertas

Mylvia Fuentes

Gladys García



	Doctorado en Cs Administrativas
	9/10/07
	8:30 a 12:30

1:30 a 4:00
	Sala de conferencia
	Elio Esqueda

Ana M Osorio

	Doctorado en Cs

de la Educación
	9/10/07
	8:30 a 12:30

1:30 a 4:00
	Sala de conferencia
	Gabriel Ugas F

Agustín Martínez

	Personal docente 
	18/10/07
	8:30 a 12:30

1:30 a 4:00
	Sala de Conferencia
	María Dolores Padrón

Mylvia Fuentes
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CRONOGRAMA DE INSCRIPCIÒN POR PROGRAMA 

PARA LOS  PARTICIPANTES NUEVOS INGRESOS
	Fechas 
	Programa
	Ambiente 
	Actividad y equipo Responsable

	26/9/07

 al  28/9/07
	·   Especialización  en Finanzas 
·   Especialización en Gerencia General.
	Aula Auxiliar

Piso 2
	Coordinación del Proceso:

   Prof. David Cedrés
Docentes de Apoyo:

Prof. Luis Nascimento 
Prof. Orlando Rodríguez.

	27/9/07

Al

02/10/07
	·  Maestría en Ciencias de la Educación 
·  Especialización en Asesoramiento y Consulta en Educación Familiar


	
	Coordinación del Proceso:

Prof. Arleny Carpio

Prof. Hayda Espejo

Docentes de Apoyo:

Prof. Yrajú Ramírez

Prof. Luis Nascimento

Revisión de documentos:
Srta. Yuhly García

Inscripción por  Control de Estudio

Sra. Rosa Madeleine Mota

	01/10/07

al 

05/10/07
	· Maestría en Ciencias Administrativas.   Mención  Gerencia Estratégica

·  Especialización en Gerencia de Recursos Humanos
· Maestría en Ciencias Administrativas. M.   Gerencia del Talento Humano

	Aula Auxiliar

Piso 2
	Coordinación del Proceso:

Prof. Migdalia  de  Machado

Prof. Lorena Linares

Docentes de Apoyo:

Prof. Luis Nascimento

Prof. Orlando Rodríguez.

Prof. Yrajù Ramírez

Prof. David Cedrés
Prof. Hayda Espejo

Prof. Mylvia Fuentes
Revisión de documentos:
Srta. Yuhly Garcìa

Inscripción por  Control de Estudio

Sra. Rosa Madeleine Mota

	9/ 10/07

al

11/10/07
	· Doctorado en Cs  Administrativas.
· Doctorado en Cs de la Educación.


	
	

	08/10/07

al

11/10/07
	Participantes rezagados de todos los programas con carta de justificación.
	Aula Auxiliar

Piso 2
	Sra. Rosa Madeleine Mota

Srta. Johanna  Zambrano
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CRONOGRAMA DE INSCRIPCIÒN POR PROGRAMA 

PARA LOS  PARTICIPANTES REGULARES
	Fechas 
	Programa
	Ambiente 
	Responsable

	26/9/07

 al  28/9/07
	·   Especialización  en Finanzas 
·   Especialización en Gerencia General 
·   Especialización en Gerencia Recursos Humanos.
	Piso 2
Ambiente

1
	Coordinador del Proceso:

Prof. Arleny Carpio

Prof. Lorena Linares 
Revisión de documentos: 
Srta. Yuhly Garcìa

Inscripción por  Control de Estudio

Srta. Johanna  Zambrano

	27/9/07

Al

02/10/07
	·  Maestría en Ciencias de la Educación 
·   Currículum

·   Especialización en Gerencia de los Procesos Educativos


	
	

	01/10/07

al 

05/10/07
	· Maestría en Ciencias Administrativas.   Mención  Gerencia Estratégica.

· Especialización en Gerencia Cultural.

·  Especialización en Prevención Integral en Adicciones.

· Maestría en Educación Integral Preventiva en materia de drogas
	Aula Auxiliar

Piso 2
	

	9/ 10/07

al

11/10/07
	· Doctorado en Cs de la Administración.
· Doctorado en Cs de la Educación.


	
	

	08/10/07

Al

11/10/07
	Participantes rezagados de todos los programas con carta de justificación.
	Aula Auxiliar

Piso 2
	Sra. Rosa Madeleine Mota

Srta. Johanna  Zambrano
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ARANCELES PARA INSCRIPCION 

VIGENTE A PARTIR 01/01/2006

DEPOSITAR EN EFECTIVO EN BANCO MERCANTIL, 
CUENTA CORRIENTE Nº 0105-0035-40-1035-31811-3 

A NOMBRE DE: INGRESOS PROPIOS UNESR
	DESCRIPCIÓN 
	DOCTORADO
	MAESTRÍA
	ESPECIALIZACIÓN

	INSCRIPCIÓN
	44100
	44100
	44100

	RENOVACIÓN DE INSCRIPCIÓN
	29400
	29400
	29400

	SEMINARIO DE INDUCCIÓN
	44100
	44100
	44100

	UNIDADES CRÉDITO
	49980
	38220
	38220


NOTA: EL MONTO DEL DEPÓSITO DEBE SER IGUAL AL MONTO DEL ARANCEL.
PROCEDIMIENTOS PARA LA INSCRIPCIÓN DE LOS 

PARTICIPANTES REGULARES POSTGRADO

PROGRAMAS:    Especializaciones, Maestrías y Doctorados  

Consultar la dirección www.unesr.edu.ve.; pulse  el  icono descargas. Haga clic en Control de Estudios del Núcleo Regional de Postgrado Caracas: 

a) Revisar la programación académica. 

b) Seleccionar los cursos a inscribir. (estos pueden ser consultados igualmente en la Cartelera de Control de Estudio del Núcleo en el piso 2)
c) Descargar la planilla de selección de cursos y llenar los datos requeridos

d) Seguidamente revisar los de Aranceles a cancelar por concepto de renovación de inscripción y por unidades de créditos. 
e) Dirigirse a la sede del Núcleo en el piso 2, (sala de usos múltiples), donde entregará la planilla de selección de cursos.
f) Depositar el costo de los Aranceles en efectivo. Banco Mercantil Cuenta  Corriente    Nº 0105-0035-40-1035-31811-3.

g) Consignar la planilla de depósito bancario en la Oficina Delegada de Administración y fotocopiar el recibo que le será entregado por el funcionario.
h) Posteriormente dirigirse al piso 2 sala de usos múltiples para Formalizar la inscripción. 
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CRONOGRAMA DE INSCRIPCIÒN POR PROGRAMA 

PARA LOS  PARTICIPANTES REGULARES
	Fechas 
	Programa
	Ambiente 
	Responsable

	26/9/07

 al  28/9/07
	·   Especialización  en Finanzas 
·   Especialización en Gerencia General 
·   Especialización en Gerencia Recursos Humanos.
	Piso 2
Ambiente

1
	Coordinador del Proceso:

Prof. Arleny Carpio

Prof. Lorena Linares 
Revisión de documentos: 
Srta. Yuhly Garcìa

Inscripción por  Control de Estudio

Srta. Johanna  Zambrano

	27/9/07

Al

02/10/07
	·  Maestría en Ciencias de la Educación 
·   Currículum

·   Especialización en Gerencia de los Procesos Educativos


	
	

	01/10/07

al 

05/10/07
	· Maestría en Ciencias Administrativas.   Mención  Gerencia Estratégica.

· Especialización en Gerencia Cultural.

·  Especialización en Prevención Integral en Adicciones.

· Maestría en Educación Integral Preventiva en materia de drogas
	Aula Auxiliar

Piso 2
	

	9/ 10/07

al

11/10/07
	· Doctorado en Cs de la Administración.
· Doctorado en Cs de la Educación.


	
	

	08/10/07

Al

11/10/07
	Participantes rezagados de todos los programas con carta de justificación.
	Aula Auxiliar

Piso 2
	Sra. Rosa Madeleine Mota

Srta. Johanna  Zambrano
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LISTA GENERAL DE ARENCELES
VIGENTE A PARTIR 01/01/2006

DEPOSITAR EN EFECTIVO EN BANCO MERCANTIL, 
CUENTA CORRIENTE Nº 0105-0035-40-1035-31811-3 

A NOMBRE DE: INGRESOS PROPIOS UNESR
	DESCRIPCIÓN 
	DOCTORADO
	MAESTRÍA
	ESPECIALIZACIÓN

	ASESORÍA MAESTRÍA 
	
	38220
	

	CARNET BIBLIOTECA
	5880
	5880
	5880

	CARNET UNIVERSIDAD
	5880
	5880
	5880

	CONSTANCIA CULMINACIÓN DE CURSOS
	5880
	5880
	5880

	CONSTANCIA DE ESTUDIOS
	5880
	5880
	5880

	CONSTANCIA DE NOTAS SIMPLES
	5880
	5880
	5880

	CONSTANCIA POR CURSO CONDUCENTE A CERTIFICADO
	5580
	5880
	5880

	CONSTANCIA POR SUFICIENCIA EN IDIOMAS
	5880
	5880
	5880

	DEFENSA GRADO
	17640
	17640
	

	INSCRIPCIÓN 
	44100
	44100
	44100

	INSCRIPCIÓN CURSOS CONDUCENTES A CERTIFICADO
	205800
	205800
	205800

	INSCRIPCIÓN CURSO DE IDIOMAS NIVEL 
	58800
	58800
	58800

	PREINSCRIPCIÓN 
	17640
	17640
	17640

	PROGRAMAS SELLADOS Y FIRMADOS 
	5880
	5880
	5880

	PRUEBA SUFICIENCIA EN IDIOMAS
	29400
	29400
	29400

	RECONOCIMIENTO DE CRÉDITOS EXTERNO POR U/C
	38220
	38220
	38220

	RECONOCIMIENTO DE CRÉDITOS INTERNOS POR PROGRAMA
	11760
	11760
	11760

	RECONOCIMIENTO DE IDIOMAS OTRAS UNIVERSIDADES
	41160
	41160
	41160

	RENOVACIÓN DE INSCRIPCIÓN
	29400
	29400
	29400

	SEMINARIO DE INDUCCIÓN
	44100
	44100
	44100

	SOLVENCIA ADMINISTRATIVA 
	5880
	5880
	5880

	SOLVENCIA BIBLIOTECA
	5880
	5880
	5880

	TESIS DE GRADO
	499800
	229320
	

	UNIDADES CRÉDITO
	49980
	38220
	38220


NOTA: EL MONTO DEL DEPÓSITO DEBE SER IGUAL AL MONTO DEL ARANCEL.












